
Vidéo “Comment faire”

Réserver une
formation



Vidéo “Comment faire”

Aller sur le site web

https://academy.kyoceradocument
solutions.fr

Puis cliquer sur « Nos formations »

https://academy.kyoceradocumentsolutions.fr/


Vidéo “Comment faire”

1. Vous êtes sur la page « Nos formations ».

2. Dans le champ de recherche taper un mot
ou une expression (ex. GREEN)

3. Le(s) module(s) correspondant(s) à votre
recherche apparait(ssent)

4. Cliquer sur « Détails et Dates » pour voir le
contenu de la formation
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5. Cliquer sur « Ajouter au
panier ».

6. L’information dans le coin
supérieur droit indique que
la formation est bien
ajoutée au panier.
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7. Cliquer sur « Panier », le
contenu du panier apparait.
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Différents choix s’offrent :

8. « RETIRER » pour
supprimer la formation
du panier.

9. « Continuer vos
achats » pour ajouter
des formations en plus
de celles déjà présentes.

10. « Connectez-vous pour
procéder » pour valider
votre sélection.
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11. Renseigner l’adresse mail
de connexion.

12. Renseigner le mot de
passe de connexion.

13. Cliquer sur « OK » pour
procéder à la réservation.

14. Si vous avez oublié votre
mot passe vous pouvez
cliquer sur ce lien.
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Les options du panier

15. Pour lire les termes et
conditions.

16. Pour ajouter des formations au
panier.

17. Pour passer la commande
17.1 Il faut accepter les
termes et conditions…
17.2 …avant de pouvoir
passer la commande.

15
16

17.1

17.2
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La réservation est terminée.

Il est possible :

1. de continuer ses achats.

2. cliquer sur « Mon statut de
formation » pour lancer la
formation.
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